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供项目用户使用的功能：

1. 注册、登录

2. 项目管理

3. 各阶段操作指引

 立项、起草、征求意见、评审、批准、发布、复审

注：平台开放时间：工作日7:00-22:00，夜间安全维护不开放



项目用户使用指引

1.注册、登录



1. 注册

①

②

③填写标*信息



1. 登录

①

③②
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2.项目管理

✓ 创建项目
✓ 修改项目基本信息
✓ 进入项目



2. 创建项目

①

②



2. 修改项目基本信息

① ② ③



3. 进入项目

①

②

③
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3.各申报阶段操作



3. 立项阶段

1. 上传

2. 保存

3. 提交

4. 点“进入下一阶段”
（管理员审核后）

①

② ③

④



3. 立项阶段

上传文件清单：

1. 必传：申报书（doc/docx/pdf）

2. 选传：其它材料（按管理员要求，如标准草案）



3. 征求意见阶段

①

②

1. 上传标准稿

2. 保存

3. 征求意见专家注册

4. 专家线上阅读标准稿、提意见，
工作组逐条回复

5. 提交

6. 点“进入下一阶段”

（管理员审核后）



3. 征求意见阶段

③1. 上传标准稿

2. 保存

3. 征求意见专家注册

4. 专家线上阅读标准稿、提意见，
工作组逐条回复

5. 提交

6. 点“进入下一阶段”

（管理员审核后）

①

②



3. 征求意见阶段

1. 上传标准稿

2. 保存

3. 征求意见专家注册

4. 专家线上阅读标准稿、提意见，
工作组逐条回复

5. 提交

6. 点“进入下一阶段”

（管理员审核后）

④

⑤



3. 征求意见阶段

1. 上传标准稿

2. 保存

3. 征求意见专家注册

4. 专家线上阅读标准稿、提意见，
工作组逐条回复

5. 提交

6. 点“进入下一阶段”

（管理员审核后）

⑥



3. 征求意见阶段

上传文件清单：

1. 必传：标准征求意见稿、编制说明（doc/docx/pdf）

 征求意见稿：讨论稿基础上修改完善后的版本

2. 选传：其它材料

 按所在学会管理员要求提供

其它材料：征求意见专家名单（姓名、电话、邮箱、单位、专业）

 工作组需向委员会提供专家名单，以便后台审核专家账号

 建议工作组代专家进行注册



3. 审查阶段

1. 上传送审资料

2. 保存

3. 委员会形式审查

4. *分配审核专家（函审）

5. *专家线上阅读标准稿、提意见，工
作组逐条回复（函审）

6. 上传审查后文件，保存

7. 提交

8. 点“进入下一阶段”

（管理员审核后）

①

②



3. 审查阶段

1. 上传送审资料

2. 保存

3. 委员会形式审查

4. *分配审核专家（函审）

5. *专家线上阅读标准稿、提意见，工
作组逐条回复（函审）

6. 上传审查后文件，保存

7. 提交

8. 点“进入下一阶段”

（管理员审核后）

③

委员会形式审查通过后
开放后2个模块



3. 审查阶段

1. 上传送审资料

2. 保存

3. 委员会形式审查

4. *分配审核专家（函审）

5. *专家线上阅读标准稿、提意见，工
作组逐条回复（函审）

6. 上传审查后文件，保存

7. 提交

8. 点“进入下一阶段”

（管理员审核后）

④*、⑤*

专家意见模块仅适用于线上函审，专家由委员会邀请；
会议审查可跳过④⑤步。



3. 审查阶段

1. 上传送审资料

2. 保存

3. 委员会形式审查

4. *分配审核专家（函审）

5. *专家线上阅读标准稿、提意见，工
作组逐条回复（函审）

6. 上传审查后文件，保存

7. 提交

8. 点“进入下一阶段”

（管理员审核后）

⑥ ⑦

⑧



3. 审查阶段

送审资料清单：

1. 必传：标准送审稿、编制说明、征求意见汇总处理表（doc/docx/pdf）

 送审稿：征求意见稿按同行意见修改后的版本

2. 选传：其它材料

 按所在学会管理员要求提供

审查后资料清单：

1. 必传：审查意见汇总处理表、专家审查结论扫描件（doc/docx/pdf）

 审定会提出的修改意见需汇总并逐条处理答复；审定结论

2. 选传：其它材料

 按所在学会管理员要求提供



3. 报批阶段

1. 上传

2. 保存

3. 提交

4. 委员会上传其它资料

5. 点“进入下一阶段”

①

② ③



3. 报批阶段

1. 上传

2. 保存

3. 提交

4. 委员会上传其它资料

5. 点“进入下一阶段”
④

⑤



3. 报批阶段

上传文件清单：

1. 必传：标准报批稿、编制说明（doc/docx/pdf）

 送审稿：报批稿按审查意见修改后的版本，须完成所有编辑性修改

2. 选传：其它材料

 按所在学会管理员要求提供



3. 出版阶段

1. 必须上传标准正式版pdf文件

2. 保存→提交（不可更改）

3. 学会管理员将填写标准编号、标准名
称、发布日期、实施日期

4. 出版！
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感谢阅读

如有疑问请联系：zyybzh@gzucm.edu.cn

本信息平台最终解释权归广东省中医院标准化重点研究室所有


